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 Réf : BUXL24 

  
Objectifs Etre capable : 

• d'utiliser l'enregistreur de macros, d'exécuter des macros 
• créer des formulaires, listes déroulantes, cases à cocher  
• mettre en œuvre les fonctions avancées : fonctions logiques, date et heure, 

recherches, …. 
  

Destinataires Toute personne qui souhaite automatiser les tâches répétitives et  analyser plus finement les 
données d'Excel par la mise en œuvre de fonctions élaborées  

  
Pré Requis Connaissance de l’environnement Windows 

Modules BUXL20  et BUXL21 ou connaissances équivalentes 
  

 Méthodes 
Pédagogiques 

Moyens mis à disposition: évaluation du niveau avant et (ou) après la formation - 1 micro 
ordinateur par personne - un support de cours par participant. 
 

 Validation Évaluation de fin de stage et attestation de présence 
 Durée 1 jour – 7 heures 
 Dates et lieu Site d'Annecy-Le-Vieux 

���� 6 juillet 2010 
���� 16 décembre 2010 
Horaires : 8h30 -12h00 et 13h30 -17h00 

 Tarif 230 € HT 
 
Tarif  exceptionnel en fonction du nombre de journées par participant 
3 journées choisies parmi les essentiels de la bureautique : remise de 5  % sur la totalité du HT 
5 journées choisies parmi les essentiels de la bureautique : remise de 10 % sur la totalité du HT 

 
 Contact Annie ALET - Tel : 04 50 64 12 07 - Courriel : annie.alet@etudoc.asso.fr 

 PARCOURS DE FORMATION  

 
Synthèse sur l'environnement 
 
Rappels sur la conception d’une base de données  
 
Création d'un modèle 
 
A l’aide de l’onglet développeur, utilisation des contrôles 
de formulaires : 
Listes déroulantes – Exploitation du résultat avec la 
fonction INDEX 
Cases à cocher –Exploitation du résultat avec la fonction 
SI 
Lien avec une base de données – Exploitation avec la 
fonction RECHERCHEV 
Verrouillage et protection. 

 

 
Fonctions de calculs avancées 
A partir d'un tableau, 
A partir d'une base de données. 
 

Fonctions logiques 
Fonctions date et heure 
Fonctions recherches et matrices 
Fonctions bases de données 
Fonctions d'informations. 
 

Automatisation à l'aide de macros (enregistreur) 
Le classeur de macros personnelles 
Création d'un bouton pour lancer une macro 
Création d'un outil pour lancer une macro 
 
 

 


